Uputstvo za rad na portalu CROSO za izvrsitelje
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Uvod

Pravni osnov

U skladu sa ¢lanom 31. Zakon o izvrSenju i obezbedenju (SI. Glasnik RS br. 106/2015) drzavni
organi, imaoci javnih ovlaséenja, druga pravna lica i preduzetnici duzni su da sudu i javnom izvrsitelju
besplatno dostave, na njihov zahtev, podatke o izvrSnom duZniku.

Ukoliko Zelite da koristite usluge na portalu CROSO, a dosada niste bili registrovani kao ovlas¢eno
lice, molimo Vas da nam dostavite potpisan zvani¢ni zahtev (na memorandumu, sa pe¢atom) na email
izvrsitelji.info@croso.rs u kome ¢éete navesti lice koje ¢e koristiti novu funkcionalnost, sa slede¢im
podacima:

e imeiprezime i IMBG izvrsitelja ili
e imeiprezime i JMBG lica koje ¢e u ime izvrsitelja koristiti aplikaciju.

Na osnovu poslatih zahteva CROSO ce izvrsiti dodelu ovlaséenja u sistemu za koris¢enje nove
aplikacije. Ukoliko ste vec ranije koristili aplikaciju posredstvom koje se generisao nalog za uplatu
administrativne takse, odnosno ukoliko ste veé¢ dostavljali CROSO zahtev za licem koje ¢e koristiti
aplikaciju, nije potrebno da zahtev ponovo dostavljate.

NAPOMENA: JMBG lica koje ¢e koristiti aplikaciju, bilo da je to izvrsitelj ili ovlasé¢eno lice, mora
odgovarati JMBG-u na kvalifikovanom elektronskom sertifikatu, kojim ce lice pristupati sistemu i vrsiti
digitalno potpisivanje zahteva.

Preduslovi i tehnicki zahtevi

Za potrebe tehnickog povezivanja i koris¢enja podataka koje se nalaze u Jedinstvenoj bazi
Centralnog registra obaveznog socijalnog osiguranja (u daljem tekstu: CROSQ), a imajudéi u vidu da se
podaci unose, ¢uvaju, menjaju i obraduju u skladu sa Zakonom o Centralnom registru obaveznog
socijalnog osiguranja, Zakonom o zastiti podataka o licnosti, kao i drugim relevantnim zakonima, svaki
izvrsitelj, koji ée koristiti podatke, mora da poseduje:

1. Personalni racunar (lap-top ili desk-top) — Racunar koji bi trebalo da poseduje svaki lzvrsitelj,

2. Propratni software neophodan za nesmetani pristup portalu CROSO i funkcionalnostima
namenjenih javnim lzvrsiteljima, a u koji spada:

Microsoft operativni sistem (minimum Windows 7),

Driver za Citac kartica (preuzima se sa sajta sertifikacionog tela),

Midleware za komunikaciju sa karticom (preuzima se sa sajta sertifikacionog tela),

PDF reader,

o0 oo
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e. Aplikacija Security Tray ( verziju birate u skladu sa va$im Operativhim sistemom), a koju
preuzimate sa linkova:
e za 64 bita http://www.croso.gov.rs/storage/files/eusluge/SecurityTraylnstaller x64.zip
odnosno,
e za 32-bita http://www.croso.gov.rs/storage/files/eusluge/SecurityTraylnstaller x86.zip.

3. Kvalifikovani elektronski sertifikat, izdat od strane sertifikacionog tela.

Autentifikacija korisnika vrsi se pomoc¢u smart kartice ili USB tokena, koja/i sadrzi kvalifikovani
elektronski sertifikat (javni kljuc i elektronski potpis). Na ovaj nacin se utvrduje identitet izvrsitelja kao
i provera dozvole za koriséenje podataka iz Centralnog registra.

Napomene:

e Portalu—delu namenjenom lzvrsiteljima, mogu pristupiti samo izvrsitelji koji se nalaze na spisku
izvrsitelja, koji je Komora izvrsitelja dostavila Centralnom registru,
e Portalu — delu namenjenom lzvrsiteljima, je moguce pristupiti isklju¢ivo uz koris¢enje
kvalifikovanih sertifikata lica koja su ovlas¢ena kao izvrsitelji za rad na portalu,
e Centralni registar nije odgovoran za probleme u toku rada izvrsitelja nastale usled:
o Tehni¢kih problema sa personalnim raunarima izvrsitelja,
o Nedostupnosti Interneta i tehnickih problema u komunikaciji na relaciji izvrsitelj-
CROSO,
o Probleme sa kvalifikovanim elektronskim sertifikatima.

Rad na portalu CROSO

Nakon Sto ste uspesno instalirali neophodne aplikacije i podesili racunar za pristup portalu
Centralnog registra obaveznog socijalnog osiguranja, mozete pristupiti samom portalu na
https://portal.croso.gov.rs (Slika 1.).
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Slika 1.

Na samom portalu odaberite ikonicu lzvrsitelj, i nakon klika na nju (1), kliknite na dugme
»Prijava sertifikatom“. Na ekranu bi trebalo da se pojavi forma za unos PIN-a (2) - Slika 2.

Portal Centralnog registra obaveznog socijalnog osiguranja
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Slika 2.

Nakon unosa PIN-a sertifikata ovlas¢enog lica (potrebno je da je sertifikat ubacen u ¢itac¢ smart
kartica ili u USB port ako je re¢ o USB tokenu), otvori¢e vam se pocetna stranica portala za lzvrsitelje.
Sa leve strane u bordo pravougaonicima su poredane funkcionalnosti (1), dok je u desnom, ve¢em delu
radna povrsina za odabranu funkcionalnost- (2) - Slika 3.
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Portal Centralnog registra obaveznog socijalnog osiguranja
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Slika 3.

Dobijanje izvestaja — pojedinacni unos zahteva

Na slici 4. je prikazan nacin unosa zahteva za dobijanje izveStaja. Zahtev moZete popunjavati
ru¢no, jedan po jedan ili grupno (tacka 1 na slici 4) ucitavanjem iz xml fajla (model xml fajla mozete
preuzeti iz sekcije eUputstva, odnosno na linku
http://www.croso.gov.rs/storage/files/eusluge/Primer.xml ).

Ukoliko vrsite pojedinacni unos jednog po jednog reda u formatu — ,ime, prezime i IMBG* -(2),
zavrSetak pojedinacnog unosa zavrsavate klikom na dugme ,,Dodaj u tabelu”, ¢ime se unos prebacuje
u tabelu ispod (3). Ukoliko se predomislite uneti red moZete iz ove tabele obrisati, selektovanjem
Zeljenog reda i klikom na ,krsti¢” u koloni ,,Ukloni“. Kada zavrSite unos podataka za sva Zeljena lica,
klikom na ,Kreiraj zahtev” i unosom PIN-a sertifikata, zapamticete kreirani zahtev.

Portal Centralnog registra obaveznog socijalnog osiguranja

' osiguranja | Omladingian brigads be.1, Now Becgrad | fl. 4341 11 3110 365

Slika 4.
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Dobijanje izvestaja — unos zahteva ucitavanjem XML tabele

Zahtev je pored pojedinacnog unosa, moguce formiratii ucitavanjem XML tabele (formu tabele
moZete preuzeti na http://www.croso.gov.rs/storage/files/eusluge/Primer.xml ), tako Sto Ccete
pomenutu tabelu kopirati u neki tekst editor i zapamtiti na poznatoj lokaciji). Nakon toga otvorite
tabelu u nekom tekst editoru i umesto navedenih primera za ime, prezime i JMBG unesite prave
vrednosti i sacuvate. Nakon ovoga tabelu, tacnije podatke iz tabele, moZete ubaciti u zahtev, tako sto
¢ete na radnoj strani, u redu ,Ucitajte podatke”, kliknuti na opciju ,iz fajla“ (1) — Slika5.

Portal Centralnog registra obaveznog socijalnog osiguranja

Slika 5.

Nakon toga otvori¢e vam se novi radni prozor — Slika 6., u kome ¢e se od vas traziti da, klikom
na dugme ,Choose file“ (2) odaberete prethodno formiran i zapamcéen xml fajl (tacnije putanju do
njega), sa podacima za visSe osoba.

Portal Centralnog registra obaveznog socijalnog osiguranja
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Slika 6.
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U nastavku, kroz dijalog prikazan na Slici 7., ukazujete na putanju do xml fajla.

Portal Centralnog registra obaveznog socijalnog osiguranja
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Slika 7.

Potom, sam fajl ucitavate klikom na dugme ,ucitaj iz fajla“ (1) — Slika 8.

Portal Centralnog registra obaveznog socijalnog osiguranja
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Slika 8.

U slede¢em trenutku u tabeli ¢e se pojaviti ucitan spisak lica, iz xml fajla, za koje trazite izvestaje

- Slika 9.
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Ukoliko ste zavrsili unos, kliknite na dugme , kreiraj zahtev”, ¢ime cete kreirati grupni zahtev.

Portal Centralnog registra obaveznog socijalnog osiguranja

Slika 9.

Odabirom funkcionalnosti ,,Pregled zahteva” (0) — Slika 10., dobiéete radnu povrsinu prikazanu na
Slici 10.

Portal Centralnog registra obaveznog socijalnog osiguranja

© 2013. Centralni registar obaveznog socijainog osiguranja | Omladinskih brigada b1, Novi Beograd | tel. £381 11 3110 365

Slika 10.

Mozete raditi pretragu podnetih/kreiranih zahteva po datumu, tako sSto ¢ete uneti Zeljeni
datum i nakon toga kliknuti na dugme pretraga (1), a u tabeli ispod ¢e se pojaviti svi zahtevi uneti na
trazeni datum (ako ih ima).
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Ukoliko zahtevi postoje, tada se obelezavanjem jednog i klikom na dugme ,, Detalji“ (3), dobija
spisak svih osoba unetih kroz zahteve na taj datum - Slika 11.

Portal Centralnog registra obaveznog socijalnog osiguranja i
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Slika 11.

Na ovom prozoru, vidi se Ime i prezime ovlaséenog lzvrsitelja, njegov JIMBG i datum kada je
zahtev podnet. U tabele sa pregledom osoba su navedeni JMBG, ime i prezime osoba za koje je podnet
zahtev za dobijanje izvestaja. Odabirom pojedinacne osobe (obelezavanjem jednim levim klikom misa)
i pritiskom na dugme ,Vrati PDF” dobija se pdf fajl koji po obliku, formatu i sadrzini odgovara prikazu
na Slici 12.

Portal Centralnog registra obaveznog socijalnog osiguranja
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Obavestavamo Vas

Slika 12.
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Sastavni elementi ovog izvestaja su:

e (1) Datum generisanja izvestaja

e (2) Ime, prezime i IMBG lica na koje se izvestaj odnosi

e (3) PIB obveznika pladanja doprinosa, kod koga lice ima registrovanu prijavu na obavezno
socijalno osiguranje

e (4) datum pocetka osiguranja i

e (5) osnov osiguranja po kome je lice prijavljeno kod obveznika.

Ovaj izvestaj, generisan u pdf formatu, moZe se odStampati ili saCuvati u elektronskom obliku za
kasnije koris¢enje. On je inace, u opisanom postupku pretrage, stalno dostupan izvrsitelju koji ga je
generisao.

11| Page



